
KIT DU NOUVEAU COORDINATEUR ACCUEIL TEMPS LIBRE






[image: ]



[image: Une image contenant logo

Description générée automatiquement] [image: ]
ACCUEIL

LIBRE

TEMPS


Du temps pour des activités culturelles, créatives, du sport, de la cuisine, de la lecture…

Les activités proposées aux enfants entre 2,5 ans et 12 ans, avant et après l’école, le mercredi après-midi, durant les vacances et le week-end.



De bouger, de rêver, de s’ennuyer, d’imaginer, de choisir…

Cher coordinateur ATL,
Nous vous souhaitons la bienvenue dans votre nouvelle fonction et vous présentons un outil créé à l’initiative de la Coordination Provinciale accueil temps libre de Liège. 
Son principal objectif est de vous permettre de découvrir votre nouvelle fonction en vous donnant quelques clés de base pour mieux appréhender vos missions et l’environnement dans lequel vous allez évoluer (cadre législatif, partenaires, ressources bibliographiques, outil informatique…). 
Cet outil est loin d’être exhaustif. Nous vous invitons donc à questionner les coordinateurs accueil temps libre qui vous entourent ainsi que votre coordinateur accueil ONE et à vous montrer curieux !
Par souci de fluidité au niveau de la lecture de l’outil, nous avons fait le choix d’utiliser le terme coordinateur accueil temps libre mais celui-ci inclut les personnes de tous genres. 
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UN COORDINATEUR ACCUEIL TEMPS LIBRE… C’EST QUOI ?

Agent engagé par la commune et subventionné par l’ONE pour accompagner une démarche de qualité et d’accessibilité de l’accueil temps libre.
Il est chargé de la mise en place et de la dynamisation de la coordination de l’accueil temps libre sur le territoire communal. Pour ce faire, il travaille en étroite collaboration avec l’Echevin en charge de l’ATL et avec les membres de la commission communale de l’accueil (CCA). 
Le coordinateur accueil temps libre (CATL) est une ressource pour les opérateurs d’accueil, tous réseaux confondus. Dans ce cadre, il est amené à avoir de nombreux contacts avec les structures accueil temps libre (ATL) de la commune pendant leur plage horaire d’ouverture. 
Le coordinateur accueil temps libre (CATL), dans sa mission d’information, est tenu d’informer tous les opérateurs qui organisent un accueil (plaines, stages, activités extrascolaires) sur le fait qu’ils doivent au minimum être déclarés à l’ONE (si pas agréés ou subventionnés par l’ONE ou par un autre organisme comme l’ADEPS, une académie de musique…). 
Le coordinateur ATL est chargé de la diffusion d’outils, en vue notamment de sensibiliser les opérateurs d’accueil au développement de la qualité de l’accueil. 
Il participe à la mise en réseau des différents partenaires au sein de la commune ou au-delà. Il est régulièrement amené à se déplacer pour rencontrer les opérateurs d’accueil ou d’autres CATL. 
Le coordinateur ATL assure le lien entre les familles, la CCA, le pouvoir communal, l’ONE et tous les opérateurs d’accueil exerçant sur la commune. 
Le coordinateur d’accueil s’assure que l’offre d’accueil corresponde aux besoins des enfants et des familles ; qu’elle soit accessible à tous (accès à l’information, tarif, localisation, non-discrimination…).



Missions du Coordinateur ATL[footnoteRef:1] [1:  au sens du décret ATL du 3/07/2003] 


L'article 17 du décret ATL définit les trois missions du Coordinateur ATL :
1. Soutenir le membre du Collège des Bourgmestre et Echevins en charge de cette matière, dans la mise en œuvre et la dynamisation de la coordination Accueil 
Temps Libre, telle que décrite dans le présent décret.
2. Sensibiliser et accompagner les opérateurs de l’accueil dans le développement de la qualité de l’accueil.
3. Soutenir le développement d’une politique cohérente pour l’Accueil Temps Libre sur le territoire de la commune.
Une définition de fonction plus précise figure en annexe 3 de l'arrêté.
Ce document apporte de nombreuses précisions quant à la fonction de coordinateur ATL et à ses conditions d'exercice. Il permet notamment d'être utilisé pour le recrutement de nouveaux coordinateurs ATL.
Il reprend les missions de base du coordinateur ATL. Si la commune le souhaite, et pour autant que toutes les missions de base du coordinateur ATL soient remplies, moyennant l'accord de l'ONE, elle peut confier des missions spécifiques au coordinateur ATL, exécutées dans le cadre de son temps de travail. Elles seront prévues dans la convention liant la commune et l'ONE.


GLOSSAIRE DE L’ATL

AES = accueil extrascolaire
L’accueil extrascolaire est un accueil généraliste organisé avant et après l’école et le mercredi après-midi. C’est « l’espace-temps entre la famille et l’école ».
Il existe deux types d’’accueil extrascolaire (type 1 et type 2). Ceux-ci se différencient par leurs conditions de fonctionnement et de subventionnement. L’accueil extrascolaire de type 2 nécessite un appel à projet pour être créé.  

ATL = accueil durant le temps libre
Accueil des enfants âgés de 2,5 à 12 ans et plus. L’accueil durant le temps libre comprend les activités autonomes encadrées et les animations éducatives, culturelles et sportives. Il comprend l’accueil extrascolaire, les écoles de devoirs, les centres de vacances, les activités sportives, culturelles, des mouvements de jeunesse, …

CAL = coordinateur accueil ONE
Le coordinateur accueil est l’agent de l’ONE qui accompagne le CATL dans ses missions tout en étant garant du respect des normes ATL. Le coordinateur accueil veille à ce que le projet d’accueil des opérateurs qui demandent l’agrément respecte le code de qualité et évolue régulièrement.  Il siège en CCA avec une voix consultative. 

CATL = coordinateur accueil temps libre
Agent engagé par la commune ou une ASBL qui a délégation de la coordination ATL, il est chargé de la mise en place et de la dynamisation de la coordination de l’accueil temps libre sur le territoire communal. Il promeut la qualité de l’accueil temps libre et son accès à tous. Son poste est subventionné par l’ONE.

CCA = commission communale de l’accueil
La CCA regroupe, au niveau communal, les représentants de la commune, des écoles, des parents, des milieux d’accueil et des autres opérateurs qui s’occupent ou sont en lien avec l’accueil des enfants de 2,5 ans à 12 ans et plus durant le temps libre. Cette commission est un lieu d’échange et de concertation entre les parties. Elle est notamment partie prenante pour l’élaboration des programmes CLE. La concertation des acteurs de l’accueil temps libre permet de faire émerger des solutions aux problématiques propres à la réalité locale. 

CDV = centres de vacances
Secteur regroupant les opérateurs actifs pendant les périodes de vacances et agréés par l’ONE (plaines, séjours et camps).

EDD = école de devoirs
Structure d’accueil des enfants et des jeunes de 6 à 18 ans qui développe un travail pédagogique, éducatif et culturel de soutien et d’accompagnement aux apprentissages, à la scolarité et à la formation citoyenne.

IC = inspecteur comptable
Agent de l’ONE qui contrôle les AES de type 1 et 2 et qui accompagne, oriente, informe les différents opérateurs d’accueil agréés.

OEJAJ = Observatoire de l’enfance, de la jeunesse et de l’aide à la jeunesse
L’Observatoire est un service d’aide à la décision publique en matière d’enfance et de jeunesse, un service d’étude transversal qui réalise des recherches ou les commandite, une équipe pluridisciplinaire qui allie pratique de terrain et réflexion théorique. C’est à l’OEJAJ qu’il faudra envoyer l’état des lieux et l’analyse des besoins dans le cadre du programme de coordination locale de l’enfance (PCLE). 

ONE = Office de la naissance et de l’enfance
L’ONE, organisme d’intérêt public de la Fédération Wallonie Bruxelles, est chargé de veiller à l’application des différents décrets et arrêtés dans le domaine de l’accueil temps libre. 

Opérateur d’accueil 
Organise un accueil pour les enfants en âge scolaire en dehors des périodes d’école (matin, soir, mercredi après-midi, week-end, vacances) 

PAD = Partenariats Automne-Détente
Suite à la réforme des rythmes scolaires, les congés de détente et d’automne sont chacun allongés d’une semaine. Un opérateur qui organise de l’accueil durant cette période peut désormais être subventionné par l’ONE via les Partenariats Automne-Détente. 

PCLE = programme de coordination locale de l’enfance
Élaboré dans le cadre du décret ATL, le programme CLE tend à répondre aux besoins locaux en matière d’accueil temps libre. Il favorise le développement d’initiatives entre les acteurs concernés par l’accueil de l’enfance au niveau communal.

PFP = participation financière des parents
Participation financière des parents aux frais d’accueil des enfants. Le décret ATL prévoit un plafonnement de la PFP pour un accueil de moins de 3 heures par jour. (Ce montant est indexé annuellement)

ACTEURS DE L’ATL SUR MA COMMUNE

Intervenants communaux

[bookmark: Texte16]Nom du Directeur Général :      
[bookmark: Texte17]Nom de l’échevin en charge de l’ATL :      

Intervenants locaux

[bookmark: Texte15]Nom du/des responsable(s) de projet AES :      



[bookmark: Texte14]Nom du/des responsable(s) de projet CDV :      



[bookmark: Texte13]Nom du/des responsable(s) EDD :      



[bookmark: Texte12]Nom du/des coordinateur(s) CDV (si stable(s)) :      

Personnes ressources
Coordonnées des CATL des communes limitrophes :

· [bookmark: Texte8]Nom du CATL de la commune de :      
· [bookmark: Texte9]Nom du CATL de la commune de :      
· [bookmark: Texte10]Nom du CATL de la commune de :      
· [bookmark: Texte11]Nom du CATL de la commune de :      

[bookmark: Texte7]Coordinateur accueil ONE référent :      

[bookmark: Texte6]Conseiller EDD référent :      

PROGRAMME DE COORDINATION LOCALE POUR L’ENFANCE (PCLE)

· [bookmark: Texte3]Echéance du PCLE :      

· Relevé des opérateurs d’accueil sur ma commune

· [bookmark: Texte1]Opérateurs sportifs :      





· [bookmark: Texte2]Opérateurs culturels (créatifs, musicaux, bibliothèque…) :      





· [bookmark: Texte4]Opérateurs déclarés à l’ONE :      






· [bookmark: Texte5]Opérateurs agréés par l’ONE :      
	Outil créé par la Coordination Provinciale accueil temps libre de Liège - 2023
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LE PAYSAGE DE L’ATL AU NIVEAU PROVINCIAL ET COMMUNAUTAIRE

Plateforme provinciale

Rassemblement des coordinateurs ATL de la province, deux fois par an, pour réfléchir autour d’une thématique liée à l’accueil, pour échanger des pratiques, pour prendre connaissance de nouveaux outils. 
Ces deux rencontres sont organisées par la coordination provinciale. Celle-ci relève d’une convention entre l’ONE et la Province et se compose de représentants des coordinateurs ATL (dans l’optique de représenter les différentes réalités du secteur), de représentants de l’ONE et de représentants de la Province. 
· [bookmark: Texte18]Les CATL présents en coordination provinciale sont :      






Plateforme communautaire

Créée par et pour l’ensemble des coordinateurs ATL de la Communauté Française avec comme objectif, entre autres, de mettre à disposition des CATL des outils créés par leurs pairs afin de s’inspirer d’autres pratiques.
Dispose d’un site internet dans lequel puiser des ressources et se tenir au courant des actualités dans le domaine de l’ATL : https://www.plateforme-communautaire-catl.be/
Deux CATL volontaires par province sont porte-parole de leurs pairs au sein de la plateforme communautaire.  
· [bookmark: Texte19]Les CATL présents à la plateforme communautaire sont :      


Mode d’emploi du site internet de la plateforme communautaire

https://www.plateforme-communautaire-catl.be 
La rubrique « Ressources » contient les outils partagés par les CATL. Ils sont classés par thématiques identifiées par un logo.
Pour partager vos documents avec vos collègues, faites-les parvenir par mail à info@plateforme-communautaire-catl.be en indiquant « document(s) Ressources + le thème dans lequel vous souhaitez les voir publier »

[image: ]


CADRE DE L’ATL

L’accueil temps libre correspond au troisième milieu de vie de l’enfant et du jeune en dehors de l’école et de sa famille. Il concerne les enfants/jeunes de 2,5 à 18 ans. 
Les activités ATL au sens large qui relèvent du sport, de la culture, de l’art sont souvent de la compétence de la Fédération Wallonie Bruxelles.
Les activités multidimensionnelles, qui ne se centrent pas sur un domaine en particulier, relèvent de l’ATL au sens strict et sont du ressort de l’ONE. 
Accueils agréés par l’ONE :
· Accueils extrascolaires de type 1 et 2 (2,5 à 12 ans) accueillent les enfants avant l’école, après l’école et le mercredi après-midi + parfois le week-end et les vacances
· Ecoles de devoirs (6 à 18 ans) accueillent les enfants le soir et les vacances 
· Centres de vacances (2,5 à 15 ans) accueillent les enfants durant les vacances

Le temps de midi ne fait pas partie de l’ATL mais bien de l’enseignement.


[image: ]







CADRE LEGISLATIF DE L’ATL

Convention internationale des droits de l’enfant (CIDE, 20 novembre 1989)

Traité datant de 1989, régi par quatre principes fondamentaux : la non-discrimination, l’intérêt supérieur de l’enfant, sa survie et son développement, sa participation. 
L’article 31. 1 concerne les loisirs et stipule que les Etats parties reconnaissent à l'enfant le droit au repos et aux loisirs, de se livrer au jeu et à des activités récréatives propres à son âge et de participer librement à la vie culturelle et artistique.

Code de qualité de l’accueil (17 décembre 2003)

Arrêté datant de 2003 et auquel est soumise toute personne qui organise un accueil pour les enfants de moins de 12 ans. Le code de qualité reprend les principes psychopédagogiques à mettre en œuvre afin d’assurer à chaque enfant un accueil de qualité.
https://www.one.be/fileadmin/user_upload/siteone/PRESENTATION/aspects_juridiques/accueil/agcf-17-12-2003-webacc.pdf 

Lien vers Décret ATL (2003)

Le Décret ATL est un décret incitatif. Il repose donc sur la volonté de la commune d’adhérer au dispositif. 
https://www.one.be/fileadmin/user_upload/siteone/PRO/ATL/Decret_3_juillet_2003_Coordination_accueil_enfants_durant_temps_libre_et_au_soutien_extrascolaire.pdf

Lien vers Décret CDV (1999)

http://www.centres-de-vacances.be/fileadmin/user_upload/Textes_de_reference/decret_CDV_version_coordonnee.pdf

Lien vers Décret EDD (2004)

https://www.one.be/fileadmin/user_upload/siteone/PRO/ATL/Decret_28_avril_2004_relatif_reconnaissance_et_au_soutien_ecoles_devoirs.pdf


Brochure « Centres de vacances, Mode d’emploi » 
(en lien avec le Décret)

https://www.one.be/public/brochures/brochuredetail/brochure/centres-de-vacances-mode-demploi/

Brochure « Ecoles de devoirs, Mode d’emploi » 
(en lien avec le Décret)

https://www.one.be/professionnel/brochuredetailpro/brochure/ecoles-de-devoirs-mode-demploi-edition-2020/

Brochures « Accueillir les enfants de 3 à 12 ans : Viser la Qualité » 
(en lien avec le code de qualité)

https://www.one.be/fileadmin/user_upload/siteone/PRO/Brochures/Referentiel_psychopedagogique_ONE_3-12.pdf 



CONTACTS ONE

Coordinateur accueil : Le coordinateur accueil est l’agent de l’ONE qui accompagne le coordinateur accueil temps libre dans ses missions tout en étant garant du respect des normes ATL. Il siège en CCA avec une voix consultative. Il analyse le programme de coordination locale pour l’enfance (PCLE) ainsi que les projets d’accueil des opérateurs qui demandent l’agrément. Le coordinateur accueil peut être sollicité pour apporter son expertise sur le plan psychopédagogique ou pour donner des conseils sur l’aménagement des espaces ou sur les activités proposées aux enfants. 
[bookmark: Texte20]Coordinateur accueil référent :      
Support administratif subrégional : agent administratif qui réceptionne les documents administratifs en lien avec l’ATL au niveau de la subrégion: déclaration de garde, coordonnées des coordinateurs accueil temps libre.
[bookmark: Texte21]	Support administratif subrégional :      
Supports administratifs AES, CDV : agents administratifs qui réceptionnent les documents administratifs en lien avec l’ATL : convention ONE/commune, programme de coordination locale pour l’enfance (PCLE), dossier agrément CDV, ...
[bookmark: Texte22]Support administratif AES :      
[bookmark: Texte23]Support administratif CDV :      
Support administratif EDD : agent à qui envoyer la première demande de reconnaissance d’une EDD sur votre commune. Il répond à toutes questions d’ordre général sur le secteur EDD.
[bookmark: Texte24]Support administratif EDD :      
Conseiller EDD : analyse les demandes de reconnaissance et de subvention des EDD. Lorsqu’une école de devoir est reconnue/subventionnée, elle est accompagnée et contrôlée par un conseiller EDD sur les aspects administratifs et les aspects pédagogiques en lien avec les 4 missions des EDD.
[bookmark: Texte25]Conseiller EDD référent :      
Gestionnaires agrément AES et CDV : agents administratifs qui analysent les dossiers de demandes d’agréments. 
[bookmark: Texte26]	Gestionnaire agrément AES référent :      
[bookmark: Texte27]	Gestionnaire agrément CDV référent :      
Gestionnaire subvention AES : agent administratif qui gère les dossiers de subvention : coordination ATL et accueil extrascolaire. 
[bookmark: Texte28]	Gestionnaire subvention AES référent :      
Inspecteur comptable : agent « de terrain » qui contrôle les AES de type 1 et 2 et qui accompagne, oriente, informe les différents opérateurs d’accueil agréés. 
[bookmark: Texte29]	Inspecteur comptable référent :      


PORTAIL PRO.ONE.BE

Le portail PRO.ONE a été conçu pour rassembler en un seul endroit toutes les informations nécessaires à l’introduction et au suivi de vos dossiers d’agrément et de subvention gérés au niveau du département accueil de l’ONE. 
Vous y trouverez les portes d’entrée vers tous les secteurs dont vous dépendez. 
Lien vers guide d’utilisation du portail : 
https://pro.one.be/news/?p=1601 

CONCRETEMENT : 
· en cliquant sur l’onglet « coordination ATL » puis « ma commune », vous trouverez une vue d’ensemble de votre commune en ATL ainsi que tous les contacts ONE. 
· en cliquant sur l’onglet « coordination ATL » puis « convention », vous trouverez la convention qui lie la commune et l’ONE. Dans celle-ci, vous trouverez les éventuelles missions spécifiques qui vous sont confiées par la commune et qui ont été acceptées par l’ONE. 
· en cliquant sur l’onglet « coordination ATL » puis « CCA », vous trouverez les PV des dernières réunions de commissions communales de l’accueil. C’est là que vous devrez ajouter les PV suivants. 




RESSOURCES

Sites

· ONE : https://www.one.be/professionnel/accueil-temps-libre/
Vous y trouverez, entre autres : 
· Tous les documents utiles pour votre fonction 
· Des liens vers des brochures en vue de soutenir la qualité de l’accueil et d’accompagner vos missions de CATL. 

· Plate-forme communautaire : https://www.plateforme-communautaire-catl.be/ 
Vous y trouverez, entre autres : 
· Des outils créés, utilisés par d’autres CATL
· Les actualités du secteur
Les représentants de la plate-forme communautaire de la province de Liège sont :
· Stéphanie INFANTINO (CATL à Malmedy)
· Sylvie HOEBEKE (CATL à Waremme et Lincent)

Newsletter 100% ATL

Concerne les acteurs des écoles de devoirs, des centres de vacances et des accueils extrascolaires. Une dizaine de parutions par an dont 3 éditions thématiques. Les autres parutions proposent des actualités ONE et des infos importantes à communiquer au secteur.

Pour la recevoir, il est nécessaire de s’inscrire sur le site de l’ONE : https://www.one.be/100pour100atl 

Brochures

Missions CATL : 
· MEMENTO Subvention de coordination ATL
· MEMENTO Renouvelons notre programme CLE
· Ecoles de devoirs Mode d’emploi 
· Centres de vacances mode d’emploi
· Formations continues 3-12 ans 

Pédagogie :
· Accueillir les enfants de 3 à 12 ans : viser la qualité (7 livrets)
· Quel projet d’accueil pour les enfants de 0 à 12 ans et + ?
· Ensemble visons des lieux d’accueil inclusifs
· Dominos dynamiques


Santé et alimentation : 
· Le guide du goûter
· Mômes en santé 
· Boite à tartines, boite à délices

Investissement des espaces extérieurs :
· Oser le vert - récrée ta cour 
· Vitamine V(erte) 
· Synthèse de la recherche sur l’investissement des espaces extérieurs
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